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UBND HUYÆN CðJÚT 
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(VN Ban hành quy ch¿ qu£n l÷ sí dång tài s£n công cça c¡ quan n�m 2025 TruÝng 
THCS Phan �ình Phong) 

thông 

C�n cé Lut qu£n lý, sí dång tài s£n công sÑ 15/2017/QH14 ngày l/6/2017; 
C�n cé NghË �Ënh 151/2017/NE-CP ngày 26/12/2017 cça Chính phç quy 

�Ënh chi ti¿t mÙt sÑ �ÉiÁu Lut Qu£n lý, sí dång tài s£n công; 
C�n cí nghË �Ënh sÑ l67/2017/ND-CP ngày 31/12/2017 cça Chính phç quy 

�Ënh viÇc s¯p xÃp l¡i, xí lý tài s£n công; 

CÌNG HÒA X¢ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc lp-Tñ do - Hanh Phúc 

HIÆU TR¯ÞNG TR¯ÜNG THCS PHAN �ÌNH PHæNG: 

C�n cí Thông t° sÑÕ 144/2017/TT-BTC ngày 29/12/2017 cça BÙ tài chính 
h°Ûng dân thñc hiÇn mÙt sÑ nÙi dung cça NghË �Ënh sÑ 151/2017/ND-CP ngày 
29/12/2017 cça Chính phç quy �Ënh chi ti¿t mÙt sÑ �iÁu cça lut qu£n lý, sí dång tài 
s£n công 

C�n cé quy¿t �Ënh sÑ 1817/QÐ -UBND ngày 4/11/2019 cça UBND tinh �¯k 
Nông vÁ viÇc công bÕ danh måc tài s£n nhà n°Ûc thñc hiÇn theo ph°¡ng théc tp 
trung áp dång trên �Ëa bàn tÉnh �¯k Nông, Quy¿t �Ënh 385/Q� - UBND ngày 
16/2/2022 cça UBND tinh �¯k Nông v/v �iÁu chinh mÙt sÑ �i¿u cça quy¿t �Ënh sô 
1817/QÐ-UBND ngày 4/11/2019 cça UBND tinh �¯k Nông 

C�n cé nghË quy¿t 04/2020/NQ - HÐND ngày 15/7/2020 cça H�ND tinh 
�¯k Nông sía �Õi, bÓ sung mÙt sÑ �iÁu cça quy �Ënh phân c¥p th©m quyÃn quy¿t �Ënh 
trong viÇc qu£n lý, sí dång tài s£n công thuÙc ph¡m vi qu£n lý tÉnh �¯k Nông b¡n 
hành kèm theo nghË quy¿t 07//2018/NQ -HÐND ngày 2/7/2018 cça UBND tinh ��k 
Nông 

Ngày 08 tháng 0i n�m 2025 

QUYÉT �ÊNH 

C�n cé quyên h¡n cça hiÇu tr°ßng �°ãc quy �Ënh trong �iÁu lÇ tr°Ýng phô 

Noi nhn: 

�iÁu 1. Ban hành kèn theo Quy¿t �Ënh này "Quy ch¿ qu£n lý, sí dåung tài s£n 
công n�m 2025 cça Tr°Ýng THCS Phan �ình Phùng". 

- Kho b¡c NN C° Jút 

�iÁu 2. Quy¿t �Ënh này có hiÇu lñc të ngày k÷. 

- Phòng GD �T C° Jút 

�iÁu 3. HiÇu tr°ßng, các phó HiÇu tr°ßng, kÃ toán, giáo viên và nhân viên 
Tr°Ýng THCS Phan �ình Phùng chËu trách nhiÇm thi hành quy¿t �Ënh này. 

- BGH tr°Ýng THCS PÐP 
- KT tr°Ýng THCS PÐP 
- Luu v�n th° 

QUYÉT �ÊNH: 
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HIÆU TR¯ÞNG 

TR¯ONG) 



UBND HUYÆN C¯ JÚT 
TR¯ÜNG THCS PHAN �ÌNH PHÙNG 

QU¢N Lö, Sì DäNG 
(Ban hành kèm theo Quy¿t dËnh sÑ 

cØNG HÒA XÃ HÌI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc lp - Tñ do - H¡nh phúc 

QUY CHÉ 
TÀI S¢N CÔNG TRONG TR¯ÜNG HÌC 
02/QD-PDP ngày 8/01/2025 cúa HiÇu tr°ßng Tr°Ýng 

THCS Phan �ình Phùng) 

Tâm Th¯ng ngày 8 tháng 01 n�m 2025 

C�N Cì �Â X¤Y DðNG QUY CHÉ 
C§n cí Lut quàn lý, sí dång tài s£n công sÑ 15/2017/QH14 ngày 1/6/2017; 
C§n cí NghË �Ënh 1S1/2017/NÐ-CP ngày 26/12/2017 cça Chính phç quy �Ënh chi ti¿t mÙt sÑ 

diÁu Lut Qu£n l÷, sí dång tài s£n công; 
C§n cí nghË �Ënh sÑ 167I2017/ND-CP ngày 31/12/2017 cça Chính phç quy �Ënh viÇc s¯p x¿p 

l¡i, xí l÷ tài s£n công; 
C�n cé Thông t° sÑ 144/2017/TT-BTC ngày 29/12/2017 cça BÙ tài chính h°Ûng d«n thñc hiÇn 

mÙt sô nÙi dung cça NghË �Ënh sÑ 151/2017/NÐ-CP ngày 29/12/2017 cça Chính phç quy �Ënh chi ti¿t 
mÙt sÑ �iÁu cça lut qu£n lý, sí dång tài s£n công 

C�n cí quy¿t �Ënh sÑ 1817/QÐ -UBND ngày 4/11/2019 cça UBND tinh ��k Nông vÁ viÇc công 
bò danh måc tài s£n nhà n°Ûc thñc hiÇn theo ph°¡ng théc tp trung áp dång trên �Ëa bàn tÉnh ��k Nông, 
Quy¿t �Ënh 385/QÐ � UBND ngày 16/2/2022 cça UBND tinh �¯k Nông v/v �iÁu chinh mÙt sÑ �iÁu cça 
quyêt �Ënh sÑ 1817/QÐ-UBND ngày 4/11/2019 cça UBND tinh �¯k Nông 

C�n cç nghË quy¿t 04/2020/NQ - HÐND ngày 15/7/2020 cça HÐND tinh �¯k Nông sía �Õi, bÕ 
sung mÙt sô �iÁu cça quy �Ënh phân c¥p th©m quyÁn quy¿t �Ënh trong viÇc qu£n lý, sí dång tài s£n công 
thuÙc ph¡m vi qu£n lý tÉnh �¯k Nông ban hành kèm theo nghË quy¿t 07//2018/NQ- HÐND ngày 
2/7/2018 cça UBND tinh �¯k Nông 

C�n cé quyÁn h¡n cça hiÇu tr°ßng �°ãc quy �Ënh trong �iÁu lÇ tr°Ýng phô thông 
Ch°¡ng I 

QUY �ÊNH CHUNG 
�iÁu 1. Pham vi �iÁu chinh và �Õi t°ãng áp dång 

1. Quy ch¿ này quy �Ënh trách nhiÇm và th©m quyÁn quy¿t �Ënh cça các bÙ phn, cá 
nhân trong qu£n lý, sí dång, mua s¯m, ti¿p nhn, sía chïa, �iÁu chuyÃn, thu hÓi và thanh 
lý tài s£n công trong nhà tr°Ýng. 

2. Công chéc, viên chéc, nhân viên, ng°Ýi lao �Ùng, hÍc sinh thuÙc tr°Ýng TiÃu hÍc 
Y Jut �°ãc giao qu£n lý, sí dång tài s£n ph£i có trách nhiÇm thñc hiÇn �úng quy �Ënh cça 
Quy ch¿ này và các quy �Ënh hiÇn hành cça pháp lut vÁ qu£n lý, sí dång tài s£n công. 
�iÁu 2. Tài s£n trong nhà tr°Ýng 

(Theo �iÁu 4. Phân lo¡i tài s£n cô �Ënh t¡i Thông tu sÑ 45/2018/TT-BTC ngày 
07/5/2018 cça BÙ tài chính) 

1.1. Tài s£n cÑ �Ënh hïu hình: Là nhïng tài s£n có hình thái vt ch¥t, thÏa mãn �Óng 
thÝi 02 tiÇu chu©n (Có thÝi h¡n sí dång të 01 n�m trß lên; có nguyên giá të 10.000.000 
�Óng trß lên),Tài s£n cÕ �Ënh hïu hình gÓm: Nhà, công trình xây dñng (gÓm nhà làm viÇc; 
hÙi tr°Ýng; phòng hÍc; nhà công vå; nhà tp luyÇn và thi �§u thÃ thao; nhà xe, công trình 

xây dñng khác); Vt ki¿n trúc (°Ýmg rào; sân thÃ thao; sân ch¡i, bÃ chéa); Máy móc, thiÃt 
bË (Máy móc, thi¿t bË v�n phòng phÑ biên; máy móc, thiÇt bË phåc vå ho¡t �Ùng chung cça 
c¡ quan, máy móc, thi¿t bË chuyên dùng và máy móc, thiÃt bË khác): 

1.2. Tài s£n cÑ �Ënh vô hình: Là tài s£n không có hình thái vt ch¥t, thÏa mãn �ông 
thÝi 02 tiêu chu©n (Có thÝi h¡n sí dång të 01 n�m trß lên; có nguyên giá të 10.000.000 
�Óng trß lên), Tài s£n vô hình gÓm: QuyÁn sí dång �åt, phân mêm úng dång 

1.3. Công cy, dång cå: bao gÓm các tài s£n phåc vå các ho¡t �Ùng giáo dåc cça nhà 
tr°Ýng: bàn gh¿ hÍc sinh, dång cå th¿ dåc thê thao, tài s£n khác có giá trË nguyên giá d°Ûi 
10.000.000 �ông 
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2. Phân lo¡i theo nguÓn gÑc hình thành tàí s£n: T'ài s£n hình thành do mua s¯m; do 
�âu t° xây dñng: �°ãc giao; drãc cho t·ng: tài s£n cÑ �Ënh khi kiÅm kê phát hiÇn thía ch°a 
�°ãc theo doi trên sÖ k¿ to£n; tài s£n cÑ dËnh �°ãc hinh thành të nguÓn khác. 
�iÁu 3. Nguyên t¯e qu£n lý, sí dång tài sân 

1. Tai s£n ph£i �°ãc qu£n lý, khai thác, duy tu, b£o d°Ýng, sía chïa, �uãc thÕng kê, 
kiÃm toán �§y �ç vÁ hiÇn vt và giá trË. 

2. ViÇc sí dång tài s£n ph£i bào �£m ti¿t kiÇm, hiÇu qu£, �úng måc �ích, công n�ng, 
�Õi t°ãng, tiÁu chu©n, dËnh méc, ch¿ dÙ theo quy �Ënh cça pháp lut. 

3. ViÇc qu£n lý, sí dång tài s£n công ph£i �°ãc thñc hiÇn công khai, minh b¡ch, b£o 
�£m thñc hành ti¿t kiÇm, chÑng l�ng phí, phòng, chÑng tham nhing. 

4 ViÇc qu£n lý, sí dång tài s£n ph£i �°ãc giám sát, thanh tra, kiÃm tra; mÍi h£nh vË 
vi ph¡m pháp lut vÁ qu£n lý, sí dång tài s£n công ph£i �uãc xí lý kËp thÝi, nghiêm mính 
theo quy �Ënh cça pháp lut. 

QUY �ÊNH QU¢N LÝ, Sì DäNG TÀI S¢N TRONG TR¯ÜNG HÌC 

�iÁu 4. �Ñi t°ãng �°ãc giao qu£n lý, sí dång tài s£n công 

Ch°¡ng II 

1. HiÇu tr°ßng, Phó hiÇu tr°ßng, giáo viên, nhân viên; 
2. Các tÕ chéc, các �oàn thÃ trong tr°Ýng; 
3. Các bÙ phn chuyên qu£n: K¿ toán, v�n thu, th° viÇn, bào vÇ; 
4. HÍc sinh toàn tr°Ýng. 

�iÁu 5: Quy trình ti¿p nhn tài s£n 
1. �Ñi vÛi tài s£n �°ãc câp: 
a) HiÇu tr°ßng ban hành quy¿t �Ënh thành lp tÕ ti¿p nhn tài s£n. TÕ ti¿p nhn có 

trách nhiÇm kiêm tra các lo¡i giây tÝ cça bên giao tài s£n, hiÇn tr¡ng cça tài s£n theo �úng 
công n�ng sí dång. Chi tiÇp nhn tài s£n khi có �ç giây tÝ, �úng chçng lo¡i, sí dång tôt. 
Lp biên b£n giao nhn tài s£n. Báo cáo HiÇu tr°ßng vÁ tài s£n mÛi nhn, �Ã xu¥t ph°¡ng 
án bÓ trí qu£n lý, sí dång. Bàn giao toàn bÙ hÓ s¡ cho kÃ toán, phÑi hãp vÛi kÁ toán nhp 
sÑ tài s£n theo ph©n mêm qu£n lý và dán mã các tài s£n. 

b) HiÇu tr°ßng ra quy¿t �Ënh bàn giao tài s£n cho bÙ phn qu£n lý, sí dång (có danh 
måc kèm theo �°ãc in të ph¥n mÅm qu£n lý tài s£n). 

2. �Ñi vÛi tài s£n do các tÕ chéc và cá nhân tài trã, cho, t·ng và tài s£n tñ mua: 
a) Không c¥n ph£i thành lp tÑ ti¿p nhn tài s£n. 
b) TÕ v�n phòng thñc hiÇn các quy trình tiÇp nhn tài s£n nh° kho£n l �iÁu này. 

�iÁu 6. QuyÁn và ngh)a vå cça �ôi t°ãng �°ãc giao qu£n lý, sí dång tài s£n công 
1. �Ñi t°ãng �°ãc giao qu£n lý, sí dång tài s£n công có các quyên sau�ây: 
a) Sí dång tài s£n công phåc vå ho¡t �Ùng theo chéc n�ng, nhiÇm vå �°ãc giao; 
b) Thñc hiÇn các biÇn pháp b£o vÇ, khai thác và sí dång hiÇu qu£ tài s£n công �°ãc 

giao theo chÃ �Ù quy �Ënh. 
2. �Õi t°ãng �°ãc giao qu£n lý, sí dång tài s£n công có các ngh)a vå sau �ây: 
a) B£o vÇ, sí dång tài s£n công �ng måc �ích, tiêu chuân, �Ënh méc, chÃ �Ù; b£o 

�àm hiÇu qu£, ti¿t kiÇm; b) Lp, qu£n lý hÓ s¡ tài s£n công, kÃ toán, kiêm kê, �ánh giá l¡i tài s£n công theo 

quy �Ënh cça pháp lut và pháp lut vÁ k¿ toán; 
c) Báo cáo và công khai tài s£n công theo quy �Ënh cça pháp lut; 
d) Thñc hiÇn ngh)a vå tài chính trong sí dång tài s£n công theo quy �Ënh cça pháp lut; 
d) Giao l¡i tài s£n khi có quy¿t �Ënh thu hÑi cça c¡ quan, ng°Ýi có thâm quyÁn; 
e) ChËu sñ thanh tra, kiêm tra, giám sát cça c¡ quan nhà n°Ûc có thâm quyÃn; giám sát 
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cça cÙng �Óng, công chéc, vien chéc và Ban Thanh tra Nhân dân trong qu£n lý, sí dång tài 

s£n công thuÙc ph¡m vi qu£n l÷ theo quy �Ënh cça pháp lut; 
�iÁu 7. NhiÇm vå cça �Ñi t°ãng �°ãc giao qu£n lý tài s£n công 

1. HiÇu trrßng, PhÏ hiÇu tr°ßng �°ãc glao phy trách 
a) TÓ chée thc hiÇn qu£n lý, sí dång tài s£n công �Á thñc hiÇn chéc n�ng, nhiÇm vå 

�rãc Nhà n°Ûc giao. Ban hành quyêt dËnh bàn giao tài s£n cho các bÙ phn qu£n lý trñc ti¿p. 
b) TÕ chée kiÃm tra viÇc qu£n l÷, sí dång tài s£n cça các bÙ phn I lân/hÍc k÷. Th°Ýng 

xuyên giám sát viÇc qu£n lý, sí dång tài s£n cça các bÙ phn, tÑ chéc, cá nhân trong tr°Ýng. 
c) Xí l÷ theo th©m quyÁn ho·t trình c¡ quan có th©m quyÁn xí lý các hành vi vi ph¡m 

pháp ut vÁ qu£n l÷, sí dång tài s£n công. 
2. K¿ toán 
a) Lp hÓ s¡ liên quan �¿n viÇc hình thành, biÃn �Ùng t£i s£n trên ph§n mÁm qu£n lý 

tài s£n, Ln trë hÕ s¡ tài s£n cça tr°Ýng; 
b) PhÕi hãp vÛi các �Óng chí trong tÑ v�n phòng, thi¿t bË thñc hiÇn mÙt sÕ công viÇc sau: 
-Vào sÕ tài s£n khi có tài s£n mÛi nhn vÁ; 
- KiÅm kê tài s£n vào cuÑi kó k¿ toán n�m, kiÃm kê theo quyÃt �Ënh kiêm kê cça các 

c¥p có th©m quyÃn; - �ánh giá l¡i tài s£n; Xác �Ënh tài s£n thëa, thiÃu và nguyên nhân �Ã xí lý theo quy 
�Ënh cça pháp lut; Tính hao mòn cça tài s£n theo quy �Ënh cça pháp lut; 

- Thñc hiÇn báo cáo tình hình qu£n lý tài s£n theo v�n b£n hiÇn hành; Lp hÓ s¡ thanh 
lý tài s£n kËp thÝi theo Quy ch¿ này; Xây dñng kê ho¡ch b£o trì, b£o d°áng; 

- Thñc hiÇn các nhiÇm vå khác do HiÇu tr°ßng phân công. 
3. TÕ V�n phòng 
a) Tô chéc qu£n lý các tài s£n thuÙc khu vñc nhà HiÇu bÙ, dãy phòng hÍc cça hÍc 

sinh, các phòng ban, nhà xe, t°Ýng rào, các phân mêm qu£n lý... 
b) Sí dång hiÇu qu£ tài s£n �°ãc giao. �Ënh kó tÕ chéc kiÃm tra (1ll§n/n�m), kiÃm kê 

(1 lân/hÍc kó) tình hình sí dång cça các bÙ phn, phòng ban, lÛp hÍc �°ãc giao qu£n lý; 
c) Lp k ho¡ch sí dång, mua s�m, sía chïa, danh måc các tài s£n thanh lý trình 

Phó hiÇu tr°ßng phå trách c¡ sÞ vt ch¥t phê duyÇt; 
d) Phôi hãp vÛi Kê toán nhp tài s£n mÛi nhn vÁ vào sÑ tài s£n; 
d) Dán mã các tài s£n �°ãc qu£n lý theo quy �Ënh cça pháp kut; 
e) Luu trï hÓ s¡ tài s£n �°ãc phân công phå trách. Tp hãp toàn bÙ hÕ s¡ tài s£n 

theo n�m �óng quyÃn l°u v�n th°; 
g) Thñc hiÇn các nhiÇm vå khác do HiÇu tr°ßng (Phó HiÇu tr°ßng phå trách) phân 
công. 
4. Nhân viên b£o vÇ 
a) Tuân tra bao quát toàn bÙ khu vñc trong ph¡m vi qu£n lý cça tr°Ýng, kiêm tra 

ng°Ýi mang tài s£n cça tr°Ýng ra khÏi c¡ quan (khi có nghi ngÝ); 
b) Kiêm tra các phòng hÍc, nhà làm viÇc, phòng chéc n�ng ngoài giÝ hành chính, �Ã 

tránh tÕn th¥t tài s£n cça nhà tr°Ýng; 
c) Thñc hiÇn các nhiÇm vå khác do HiÇu tr°ßng phân công. 
5. Các tÕ chéc, các �oàn thÃ, hÍc sinh trong tr°Ýng 

a) Sí dång các tài s£n theo �úng công n�ng, �úng måc �ích, ti¿t kiÇm, hiÇu qu£. B£o 
qu£n, giï gìn các tài s£n. 

b) �Ënh kó phÑi hãp vÛi tÕ V�n phòng bàn giao, kiêm kê tài s£n. Khi tài s£n bË hong 
ph£i báo cáo kËp thÝi �ê kh¯c phåc. 
�iÁu 8. Quy �Ënh viÇc sí dång tài s£n 

1. Toàn bÙ tài s£n cça nhà tr°Ýng ph£i �°ãc sí dång �úng công n�ng, �úng måc �ích 
theo quy¿t �Ënh cça HiÇu tr°ßng. 
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2. Tài s£n nh°: Phòng hÍc, phòng hÙi �Óng, các phòng ban, hành lang, c§u thang, các 
khu vÇ sinh chung, nhà �Ã xe, sân v°Ýn, bÓn hoa cây c£nh, các hÇ thÑng c¥p �iÇn, c¥p n°Ûc, 
thông tin liên l¡c...Các tÕ chéc và cá nh¥n trong tr°Ýng có quyên binh �«ng trong viÇc sí 
dång chung và có ngh)a vå ch¥p hành các quy dËnh sau: 

a) Các bÙ phn muÕn sí dång phòng hÙi �Óng ph£i �«ng ký vÛi tô v�n phòng (ghi rá 
thÝi gian thñc hiÇn, yêu c§u vÁ công tác phåc vå). Có trách nhiÇm b£o qu£n t£i s£n trong 
quá trình st dång. 

b) Các bÙ phn muÕn sí dång phòng chéc n�ng ph£i ��ng ký vÛi bÙ phn phå trách 
(ghì ro thÝi gian thñc hiÇn, yêu câu vÁ công tác phåc vå). Có trách nhiÇm b£o qu£n t£i s£n 
trong quá trình sí dång. 

c) �Õi vÛi phòng hÍc, phòng làm viÇc, ph£i vÇ sinh s¡ch s½, không �°ãc di chuyÃn b¯t 
kó t£i s£n nào khi ch°a �°ãc phép cça tÕ v�n phòng ho·c bÙ phn qu£n lý c¡ sß vt chât. 
Không �°ãc viÁt v½ lên t°Ýng, mang các chât cháy nô vào phòng. 

d) �Õi vÛi khu vÇ sinh chung ph£i giï gìn sach s½, khô ráo và thoáng khí. Không �ô 
rác sinh ho¡t, bã chè và các lo¡i rác khác vào các chu ría, bôn vÇ sinh. 

d) Nhà �Ã xe cça tr°Ýng �°ãc dùng �Ã ô tô, xe máy, cán bÙ, giáo viên, nhân viên, hÍc 

sinh trong tr°Ýng và khách �¿n liên hÇ công tác theo �úng quy �Ënh. C¥m hút thuÑc và �Ã 
xe bË rò ri x�ng dâu trong khu vñc nhà xe. 

g) �ôi vÛi khu vñc hành lang, c§u thang không �°ãc �Ã các �ô dùng và trang thi¿t bË 
làm viÇc riêng cça các tÕ chéc, cá nhân. 

h) Sân tr°Ýng chi �°ãc sí dång �Ã phåc vå các ho¡t �Ùng tp th¿, sân ch¡i cho hÍc 

sinh không sí dång vào các måc �ích khác. 
i) Khu vñc bôn hoa, cây c£nh không tñ ý trÓng, �·t chu hoa, thay �ôi lo¡i cây, vË trí 

cây c£nh trong tr°Ýng khi ch°a có sñ �Óngý cça bÙ phn phå trách. Không ng¯t hoa và vét 

rác vào các chu cây. 
k) Không cho phép b¥t cé tÕ chéc ho·c tp thÃ nào ngoài tr°Ýng sí dång nguôn �iÇn. 

C§m tñ ý �âu nÕi hÇ thông c¥p �iÇn, c¥p n°Ûc, �iÇn tho¡i, m¡ng internet ra ngoài khuôn 
viên tr°Ýng cho ng°Ýi ngoài sí dång; không �Ã �ô �¡c gây c£n trß viÇc vn hành, sía chïa 

các tç �iÇn, hÙc chïa cháy t¡i các tâng và trong phòng làm viÇc. 
3. Tài s£n �°ãc giao cho các bÙ phn, cá nhân sí dång 
a) Các phòng làm viÇc ph£i �°ãc bô trí hãp lý, gÍn gàng, thun lãi cho các thành viên 

trong tÕ chéc làm viÇc và �£m b£o các �iêu kiÇn vÁ chiêu sáng, �iÁu ti¿t không khi, �°Ýng 

truyên tín hiÇu �iÇn tho¡i, internet theo �úng các quy �Ënh cça nhà n°Ûc. 
b) Không �em các ch¥t �Ùc h¡i, chât dÃ gây cháy nô, ô nhiÅm môi tr°Ýng vào phòng 

làm viÇc, phòng hÍc. 
c) Ph°¡ng tiÇn thông tÉn liên l¡c (kê c£ �°Ýng truyên internet) t¡i tr°Ýng chÉ �°ãc sí 

dång vào måc �ích công vå. 
d) H¿t giÝ làm viÇc ph£i t¯t các thi¿t bË �iÇn và khóa cía phòng làm viÇc. Khi nghi làm 

viÇc ph£i bàn giao tài s£n cho bÙ phn qu£n lý. 
d) Hàng ngày sau mÑi buôi hÍc b£o vÇ khóa h¿t các phòng hÍc, cÑng chính cça tr°Ýng. 

�iÃu 9: B£o d°áng, sía chïra tài s£n 
Nhà tr°Ýng thñc hiÇn viÇc sía chïa và �Ënh kó b£o d°áng toàn bÙ tài s£n theo ch¿ �Ù, 

tiêu chu©n kù thut quy �Ënh. Khi tài s£n bË hÏng, bÙ phn �°ãc giao sí dång và qu£n lý s½ 
thñc hiÇn quy trình sau: 

1. BÙ phn trñc ti¿p sí dång lp phiêu �Ã nghË sía chïa t¡i V�n phòng nhà tr°Ýng 
(M¥u 1 �inh kèm); 

2. TÕ tr°ßng tÑ V�n phòng chÉ �¡o bÙ phn qu£n lý tài s£n ki¿m tra thñc t¿, �Á xu¥t 

ph°¡ng án sía chïa, ký xác nhn và chuyên HiÇu tr°ßng (Phó hiÇu tr°ßng phå trách phê 

duyÇt); 
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3. Sau khi sía chïa xong, thñc hiÇn bàn giao tài s£n cho bÙ phn qu£n lý và sí dång 
có biên b£n kèn theo. 

TrrÝng hãp sau dây nhà tr°Ýng không sía chïa, các bÙ phn trñc ti¿p sí dång ph£i 
tñ sía chïa. Sau khi nhà tr°Ýng thành lp ban kiêm tra tài s£n xác nhn: 

-Cô÷ làm hÏng tài s£n ho·c không có ý théc gir gin, b£o vÇ tài s£n; 
-CÑ÷ làm m¥t tài s£n; 
-Sí dång tài s£n không �úng n¡i quy �Ënh (tñý di chuyên tài s£n khi ch°a �°ãc phép 

cça nhà tr°rÝng); 
�iÁu 10. Thu hÓi, �iÁu chuyÃn, thanh lý tài s£n công 

1. Tài s£n Nhà n°Ûc (nhà tr°Ýng) �°ãc giao cho các Tô, cá nhân trong �¡n vË qu£n lý, 
sí dång s½ bË thu hÓi trong các tr°Ýng hãp sau �ây: 

a) Các bÙ phn (ho·c cá nhân) �°ãc giao trñc ti¿p qu£n lý, sí dång tài s£n không còn 
nhu câu sí dång ho·c gi£m nhu c§u sí dång do thay �ôi chéc n�ng, nhiÇm vå và các nguyên 
nhân khác; 

b) Tài s£n thëa so vÛi tiêu chu©n, �Ënh múc �°ãc phép sí dång; 
c) Tài s£n sí dång sai måc �ích, trái quy �Ënh cça Nhà n°Ûc. 

2. ViÇc �iêu chuyÃn tài s£n të bÙ phn này sang bÙ phn khác trong nhà tr°Ýng do 
HiÇu tr°ßng quy¿t �Ënh. Tài s£n �iÁu chuyÃn ph£i �°ãc kiÃm kÅ, xác �Ënh giá trË còn l¡i, ghi 
t�ng, gi£m tài s£n và giá trË tài s£n, ��ng ký l¡i tài s£n vÛi kÁ toán �¡n vË. Hô s¡ �Ã nghË 

�iÁu chuyên tài s£n cça các �Õi tuãng sí dång tài s£n �°ãc gíi �ên Phó HiÇu tr°ßng phå 

a) Biên b£n �Á nghË �iÁu chuyÁn tài s£n cça các �Ñi t°ãng trñc ti¿p qu£n lý, sí dång tài s£n; 
b) B£ng tÑng hãp danh måc tài s£n �Á nghË �iÁu chuyÃn, biên b£n �ánh giá l¡i giá trË 

nhïng tài s£n �iêu chuyÃn và các hô s¡ cça tài s£n; 
c) Xác nhn cça �Õi t°ãng �Á nghË ti¿p nhn tài s£n. 
3. Tài s£n h¿t h¡n sí dång theo ch¿ �Ù mà ph£i thanh lý; tài s£n ch°a h¿t h¡n sí dång 

nh°ng bË h° hÏng không còn sí dång �°ãc ho·c viÇc sía chïa không hiÇu qu£ (dñ toán chi 

phí sía chïa lÛn h¡n 30% nguyên giá tài s£n), lp 01 bÙ hÕ s¡ �Ã nghË thanh lý tài s£n. 
Quy trình thanh lý theo NghË �Ënh 151/2017/NÐ- CP ngày 26/12/2017 cça Chính phç 

quy �Ënh chi ti¿t mÙt sÑ �iêu Lut Qu£n lý, sí dång tài s£n công; Lut qu£n lý, sí dång tài 
s£n công ngày 21/6/2017; Thông t° sô 45/2018/TT- BTC ngày 07/5/2018 cça BÙ tr°ßng BÙ 
Tài chính vÁ h°Ûng d«n chê �Ù qu£n lý, tính hao mòn, khâu hao tài s£n cô �Ënh t¡i c¡ quan, 
tÕ chéc, �¡n vË và tài s£n cô �Ënh do nhà n°Ûc giao cho doanh nghiÇp qu£n lý không tính 
thành ph§n vÑn nhà n°Ûc t¡i doanh nghiÇp; 

3.1. �Õi vÛi công cå, dång cå: Hô s¡ bao gÓm: 
a) Biên b£n xác nhn hiÇn tr¡ng công cå dång cå; 
b) Quy¿t �Ënh thành lp ban thanh lý công cå, dång cå; 

c) Biên b£n �Ënh giá thu hôi công cå, dång cå; 
d) Biên b£n thanh lý công cå, dång cå. 
3.2. �Õi vÛi tài s£n không ph£i công cå, dång cå: Lp hô s¡ chuyên lên phòng Giáo 

dåc và �ào t¡o bao gÓm: 
a) V�n b£n �Ã nghË thanh lý tài s£n (trong �ó nêu rõ trách nhiÇm tÕ chéc thanh lý tài 

s£n; dñ toán chi phí sía chïa tài s£n trong tr°Ýng hÍãp xác �Ënh viÇc sía chïa tài s£n không 

hiÇu qu£); b) Danh måc tài s£n �Ã nghË thanh lý (chçng lo¡i; sÑ l°ãng; tình tr¡ng; nguyên giá, 
nguyên giá còn l¡i theo sÑ kê toán; lý do thanh lý). 
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Xì LÝ VI PH M VÀ QU¢N LÝ, sì DäNG TÀI S¢N CÔNG 
�iÁu 11. Xí lý vi ph¡m vÁ qu£n lý, sí dång tài s£n công 

1. Hinh thíc xí l÷ vi ph¡m vÁ qu£n lý, sí dång tài s£n công 
a) Nh¯c nhß; 
b) Thông báo trong toàn tr°Ýng: 
c) �Á nghËj h¡ bc khi xét danh hiÇu thi dua; 
d) �Á nghË xí l÷ kó lut. 

Chr¡ng III 

2. Hinh théc nh¯c nhß �°ãc áp dång �Ñi vÛi các tÕ chéc và cá nhân có hành vË vË 

ph¡m l§n �§u các quy �Ënh vÁ qu£n l÷, sí dång tài s£n công. 
3. Tr°Ýng hãp các bÙ phn và cá nhân �ã �°ãc nh¯c nhß nh°ng v«n ti¿p tåc có hành 

vi vi ph¡m quy �Ënh vÁ qu£n lý, sí dång tài s£n công thì bË xí lý b±ng hình théc thông báo 
công khai trong toàn tr°Ýng. 

4. Các bÙ phn, cá nhn tái di¿n cùng mÙt hành vi vi ph¡m të 03 lân trß lên trong mÙt 

n�m ho·c tùy theo méc �Ù vi ph¡m, thì bË �Ã nghË h¡ mÙt c¥p khi xét danh hiÇu thi �ua trong 

n�m. 

5. Ng°Ýi vi ph¡m các quy �Ënh cça Quy chÃ này �Ã x£y ra thiÇt h¡i t£i s£n công, ngoài 

viÇc bË xí lý theo các hình théc t¡i kho£n 1 �iÁu này còn ph£i bË xí lý trách nhiÇm vt chât 

theo quy �Ënh hiÇn hành. 
�iÁu 12. Trình tñ và thç tåc xí lý vi ph¡m quy �Ënh vÁ qu£n lý, sí dång tài s£n công. 

1. Thông báo vi ph¡m 
Các bÙ phn và cá nhân khi phát hiÇn hành vi vi ph¡m các quy �Ënh cça Quy chê này 

ho·c phát hiÇn cán bÙ, giáo viên, nhn viên, hÍc sinh làm th¥t thoát, mât, h° hong tài s£n 

công thì thông báo b±ng mÍi hình théc (thông báo trñc tiÇp, qua �iÇn tho¡i, gíi v�n b£n...) 
�¿n HiÇu tr°ßng (Phó HiÇu tr°ßng phå trách). 

2. Lp biên b£n vi ph¡m 
Khi nhn �°ãc thông báo vÁ vi ph¡m quy �Ënh vÁ qu£n lý, sí dång tài s£n công, HiÇu 

tr°ßng chi �¡o tiên hành: Kiêm tra xác minh, nh¯c nhß, s¡ bÙ �ánh giá thiÇt h¡i, lp biên 

b£n vi ph¡m quy �Ënh vê qu£n lý, sí dång tài s£n công. 
3. HiÇu tr°ßng yêu c§u cán bÙ, giáo viên, nhân viên ho·c hÍc sinh vi ph¡m quy �Ënh 

vê qu£n lý, sí dång tài s£n công ho·c gây ra thiÇt h¡i tài s£n công vi¿t b£n t°Ýng trình vÁ 

vå viÇc, tñ kiÃm �i¿m b£n thân. 
4. Quy¿t �Ënh xí lý vi ph¡m 
HiÇu tr°ßng xem xét, quyêt �Ënh xí lý vi ph¡m: 
a) Nh¯c nhß ho·c thông báo công khai trong toàn tr°Ýng �ôi vÛi các tr°Ýng hãp bË xí 

lý theo các hình théc nh¯c nhß; 
b) Thñc hiÇn quy¿t �Ënh xí lý vi ph¡m; 
c) Trinh tñ xí lý k÷ lut, xem xét h¡ bc danh hiÇu thi �ua �Ñi vÛi các bÙ phn và cá 

nhân vi ph¡m các quy �Ënh vÁ qu£n lý, sí dång tài s£n công thñc hiÇn theo quy �Ënh h°Ûng 
d«n thi �ua khen th°ßng cça nhà tr°Ýng. Xí lý trách nhiÇm vt chât theo các quy �Ënh cça 

pháp lut. 

�iÁu 13. Trách nhiÇm thi hành 

Ch°¡ng IV 
TÓ CHèC THðC HIÆN 

Cán bÙ, giáo viên, nhân viên, ng°Ýi lao �Ùng, hÍc sinh có trách nhiÇm thñc hiÇn nghiêm 

túc Quy chÃ này. Ban Giám hiÇu, tr°ßng các �oàn thÃ, tô tr°ßng chËu trách nhiÇm quán triÇt, 

chi �¡o, giám sát các �ôi t°ãng thñc hiÇn Quy chê này. 
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�iÁu 14. T× chéc thye hiÇn 
1. Quy chÃ này �ã d°ye công khai th£o lun rÙng r¥i, dân chç trong tr°Ýng tr°Ûc khi HiÇu 

trrÝng k÷ ban hành. Sau khi ban hànb, v�n phòng có trách nhiÇm công khai theo quy �Ënh. Các 
tr°Ýng hãp phát sinh ngoài Quy ch¿ này �°ãc thñc hiÇn theo Lut (Qu£n lý, sí dång t£i s£n công, 
NghË �Ënh sÑ 151/2017/ND-CP và các v«n b£n pháp lut khác có liên quan. 

2. Quy ch¿ này có hiÇu hre kÃ të ngày k÷. 

N¡i nhn: 
-Ban Gi£m hiÇu; 
-CB-GV-NV nhà tr°Ýmg: 
-Ln: VT. 
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NguyÅr ThË Long 
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